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 Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14.12.2016r. Prawo oświatowe, Ustawa z dnia 26.01.1982 r. 

 Karta Nauczyciela, Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017r. w sprawie 

szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli, Rozporządzenie Ministra 

Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017r. w sprawie ramowych planów nauczania dla publicznych 

szkół, Statut Szkoły Podstawowej nr 13 im. Komisji Edukacji Narodowej. 
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I POSTANOWIENIA OGÓLNE: 

Świetlica jest pozalekcyjną formą opiekuńczo - wychowawczą działalności szkoły dla 

uczniów, których rodzice nie mogą zapewnić opieki w czasie wolnym od zajęć szkolnych. 

Czas wolny dzieci to czas, który może być przeznaczony na jego odpoczynek, rozrywkę 

i zaspokojenie osobistych zainteresowań. 

 

II CELE I ZADANIA ŚWIETLICY: 

1. Celem działalności świetlicy jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej, 

 pomocy w nauce oraz odpowiednich warunków do nauki własnej i rekreacji. 

2. Do zadań świetlicy należy: 

- zapewnienie bezpieczeństwa, 

- organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki własnej, przyzwyczajanie 

do samodzielnej pracy umysłowej, 

- organizowanie gier i zabaw ruchowych, 

- kształtowanie postaw moralno- społecznych oraz przestrzeganie nawyków kultury życia 

codziennego, 

- współdziałanie z rodzicami i nauczycielami uczniów korzystających ze świetlicy 

- zapewnienie opieki podczas spożywania posiłków w stołówce szkolnej, 

- wyrabianie nawyku racjonalnego spędzania czasu wolnego, 

- kształtowanie umiejętności współżycia w grupie i podejmowania zadań zespołowych, 

- stymulowanie postawy twórczej, 

- kształtowanie i rozwijanie zainteresowań oraz uzdolnień uczniów, 

- wdrażanie nawyków zdrowego i higienicznego trybu życia. 

 

Świetlica to miejsce, w którym dziecko poznaje siebie, innych ludzi, świat, tradycje regionu 

i kraju, normy współżycia, uczy się żyć nie tylko dla siebie.  

Świetlica spełnia zatem funkcje: opiekuńczą, wychowawczą, profilaktyczną i edukacyjną. 

III Organizacja pracy świetlicy. 

1. Zajęcia w świetlicy prowadzone są w dniach, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne 

w szkole, w godzinach od 6:45 do 16:45. 

2. Kwalifikacja uczniów do świetlicy odbywa się na podstawie kart zgłoszeń obowiązujących 

w szkole, które wypełniają rodzice lub opiekunowie prawni.  

3. Liczba wychowanków w grupie przebywających pod opieką jednego nauczyciela nie 

powinna wynosić więcej niż 25 osób 

4. Opieką wychowawczą objęci są w pierwszej kolejności uczniowie z klas I - III, w tym 

w szczególności dzieci rodziców pracujących i w trudnej sytuacji rodzinnej. 

5. Świetlica zapewnia również opiekę uczniom zwolnionym z religii, z zajęć na basenie 

i oczekującym na dodatkowe zajęcia  

6. Dzieci po zajęciach świetlicowych odbierane są przez:  rodziców (prawnych opiekunów), 

osoby pisemnie upoważnione przez rodziców (prawnych opiekunów), a w uzasadnionych  

przypadkach mogą opuszczać świetlicę samodzielnie, o określonej godzinie na podstawie 

pisemnego oświadczenia rodziców (prawnych opiekunów). 

7. Obowiązkiem rodziców (prawnych opiekunów) jest odbieranie dziecka punktualnie, według 

indywidualnych ustaleń.  

8. Każda zmiana decyzji rodziców w kwestii pobytu dzieci w świetlicy musi być przekazana 

w formie pisemnej z datą i podpisem. 

10. Zajęcia świetlicowe są organizowane zgodnie z potrzebami edukacyjnymi oraz rozwojowymi 

dzieci i młodzieży, a także ich możliwościami i kładą szczególny naciska na: 
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- rozwijanie zainteresowań uczniów, 

- prawidłowy rozwój fizyczny, 

- odrabianie lekcji 

11. W planie pracy uwzględnia się formy działań mające na celu indywidualne potrzeby dziecka, 

jego rozwój zainteresowań i uzdolnień poprzez prowadzenie zajęć z elementami literatury 

dziecięcej, muzyki, plastyki, gier i zabaw rekreacyjno-ruchowych. 

12. Świetlica realizuje swoje zadania według planu pracy dydaktycznej, wychowawczej 

i opiekuńczej. 

13. Uczniowie przebywający w świetlicy zobowiązani są do przestrzegania Kontraktu 

świetlicowego,  zawartego pomiędzy wychowawcami a uczniami. 

 

IV WEWNĘTRZNY REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

1. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały 

powierzone jego opiece czyli przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same 

przed lub po zakończonych obowiązkowych i dodatkowych zajęciach edukacyjnych, 

zajęciach pozalekcyjnych. Nie odpowiada za dziecko, które samodzielnie opuściło teren 

szkoły w czasie kiedy powinno przebywać w świetlicy szkolnej. 

2. Wszyscy nauczyciele uczący w klasach I - III odpowiadają za przyprowadzanie dzieci 

do świetlicy po skończonych zajęciach. 

3. Po przyjściu do świetlicy dziecko ma obowiązek zgłosić  do nauczyciela swoje przybycie.  

4. Tak samo postępuje w przypadku odbioru przez rodziców lub osoby upoważnione oraz kiedy 

wychodzi samodzielnie ze świetlicy. 

5. Dziecko ma obowiązek informowania nauczyciela świetlicy o każdorazowym nawet 

krótkotrwałym oddaleniu się. 

6. Dzieci ze świetlicy odbierane są przez rodziców lub inne osoby upoważnione na piśmie przez 

rodziców (opiekunów prawnych). Upoważnienie może  zostać w każdej chwili odwołane 

lub zmienione. 

7. W wyjątkowych wypadkach, jeśli dziecko miałoby być odebrane przez osoby nie 

umieszczone w karcie zgłoszeniowej, potrzebne jest jednorazowe pisemne oświadczenie 

rodziców. 

8. Jednorazowe upoważnienie na odbiór dziecka ze świetlicy wystawia rodzic (opiekun) i musi 

ono zawierać: imię, nazwisko osoby odbierającej dziecko oraz czytelny podpis rodzica 

(opiekuna). 

9. Dziecko poniżej 7 roku życia nie może samodzielnie opuszczać świetlicy szkolnej oraz nie 

może być  odbierane przez dziecko, które nie ukończyło 10 roku życia (zgodnie z przepisami 

Kodeksu ruchu drogowego).  

10. Rodzice (opiekunowie), których dzieci odbierane są przez starsze (niepełnoletnie) rodzeństwo 

wyrażają zgodę na piśmie. 

11. Dziecko, które samodzielnie wraca do domu, musi posiadać pisemną zgodę rodzica 

(opiekuna) na takie wyjście, z podaniem daty i godziny, o której dziecko ma opuścić 

świetlicę. 

12. Całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka, które za pisemną zgodą rodzica 

(opiekuna) samodzielnie wraca do domu lub jest odebrane przez osobę upoważnioną 

odpowiada rodzic (opiekun) czyli osoba wydająca zgodę.  

13. Osobom nieupoważnionym lub opiekunom w stanie nietrzeźwym dzieci nie będą 

przekazywane.  

14. Wychowawca będzie wzywał innego opiekuna wymienionego w karcie. O takiej sytuacji 

będzie informowany dyrektor, pedagog szkolny lub w szczególnych przypadkach policja. 
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15. Rodzic/opiekun osobiście odbiera dziecko ze świetlicy. Zasada nie dotyczy dziecka, którego 

rodzice(prawni opiekunowie) wyrazili pisemnie zgodę na samodzielny powrót dziecka 

do domu. 

16. Rodzice i opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela świetlicy o odbiorze 

dziecka ze świetlicy. 

17. Obowiązkiem rodziców lub prawnych opiekunów jest przestrzeganie godzin pracy świetlicy 

i punktualnego odbierania dzieci (do godziny 16:45). 

18. W przypadku nie odebrania dziecka do godz. 16:45 wychowawca: zapewnia bezpieczeństwo 

i opiekę dziecku, kontaktuje się telefonicznie z rodzicami, osobami upoważnionymi 

do odbioru dziecka, a po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu 

zawiadamia dyrekcję szkoły, a następnie policję. 

19. Dzieci przebywające w świetlicy szkolnej zostają zapoznane z zasadami bezpieczeństwa 

przez nauczycieli świetlicy. 

20. Dzieci mają obowiązek szanować i dbać o wyposażenie świetlicy. 

21. W świetlicy dzieci nie mogą korzystać z telefonów komórkowych, smartwatchy, tabletów 

MP3 oraz innych przedmiotów przyniesionych z domu bez zgody wychowawcy. 

22. Wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za wartościowe przedmioty  

przynoszone do  szkoły. 

23. W pracy z dziećmi wychowawca świetlicy współpracuje z pedagogiem szkolnym oraz 

wychowawcami klas. 

24. Wychowawca klasy wystawiając ocenę z zachowania na koniec roku szkolnego uwzględnia 

opinię wychowawcy świetlicy na temat każdego dziecka uczęszczającego do świetlicy. 

25. Jeżeli w trakcie trwania roku szkolnego, rodzic(opiekun prawny) postanowi wypisać dziecko 

ze świetlicy, powinien ten fakt zgłosić nauczycielowi świetlicy. 

26. Wychowawca świetlicy ma obowiązek niezwłocznie powiadomić wychowawcę lub pedagoga  

szkolnego o problemach wychowawczych zaistniałych podczas zajęć w szkolnej świetlicy. 

27. W świetlicy obowiązuje zmiana obuwia. 

28. Rodzice dziecka zobowiązani są powiadomić wychowawców świetlicy o zmianie danych 

kontaktowych oraz wszystkich innych istotnych informacjach, które mogą mieć wpływ 

na bezpieczeństwo i funkcjonowanie dziecka w szkole (choroby, alergie, orzeczenia poradni 

itp.). 

29. W sytuacji, gdy dziecko zgłasza złe samopoczucie wychowawca świetlicy zgłasza ten fakt 

pielęgniarce szkolnej i przekazuje telefoniczną informację rodzicowi (opiekunowi) ucznia. 

30. W momencie zapisu dziecka do świetlicy rodzice (opiekunowie) zapoznają się i akceptują 

Regulamin Świetlicy. 

 

 

 

V ZASADY ZACHOWANIA W ŚWIETLICY 

1. Przychodzę do świetlicy zaraz po przybyciu do szkoły lub po skończonych zajęciach. 

2. Wchodząc do świetlicy zgłaszam wychowawcy swoje przybycie. 

3. Nie wychodzę ze świetlicy szkolnej bez zgody wychowawcy. 

4. Nie oddalam się od wychowawcy podczas wyjść poza salę świetlicową. 

5. Tornister pozostawiam  w wyznaczonym do tego miejscu. 
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6. Bawię się i pracuję w sposób bezpieczny dla siebie i innych. 

7. Szanuję innych, nikomu nie dokuczam. 

8. Biorę aktywny udział w zajęciach. 

9. Staram się cicho pracować i bawić. 

10. Słucham uważnie próśb i poleceń nauczyciela - staram się je jak najlepiej wykonać. 

11. Nie przeszkadzam nauczycielom w prowadzeniu zajęć. 

12. Nie przeszkadzam innym dzieciom w pracy i zabawie. 

13. Dbam o porządek w sali. 

14. Po skończonej zabawie i po zajęciach zawsze porządkuję swoje otoczenie. 

15. Szanuję sprzęty i przedmioty będące na wyposażeniu świetlicy. 

16. Szanuję cudzą i swoją własność. 

17. Bez zgody właściciela nie ruszam cudzych rzeczy. 

18. Dbam o higienę osobistą. 

19. Myję ręce przed posiłkiem, gdy skorzystam z toalety, po powrocie z boiska. 

20. Zmieniam obuwie. 

21. Gdy w świetlicy spożywam posiłki i napoje siadam przy stoliku. 

22. Używam form grzecznościowych: dzień dobry, do widzenia, proszę, dziękuję, przepraszam. 

 

VI PRAWA I OBOWIĄZKI UCZESTNIKA ŚWIETLICY.  

Wychowankowie są współgospodarzami świetlicy. Ich prawa i obowiązki wynikają z potrzeb 

i zadań świetlicy. 

Uczeń przebywający w świetlicy ma prawo do: 

1. Zorganizowanej opieki i wsparcia wychowawców w każdym momencie i miejscu, w którym 

przebywa (w sali, na stołówce, boisku, placu zabaw czy podczas zorganizowanych wyjść 

zewnętrznych),  zapewnienia warunków bezpieczeństwa podczas zajęć. 

2. Korzystania z zasobów i sprzętu świetlicowego zgodnie z zasadami określonymi w kodeksie 

zasad świetlicy i za zgodą wychowawcy.  

3. Udziału w różnorodnych zajęciach organizowanych i prowadzonych przez nauczycieli 

świetlicy. 

4. Pomocy w odrabianiu prac domowych.  

5. Zajęć sprzyjających rekreacji fizycznej i relaksowi.  

6. Rozwijania indywidualnych zainteresowań i zdolności poprzez różne formy aktywności.  

7. Poszanowania indywidualności i godności osobistej, życzliwego i podmiotowego 

traktowania, swobodnego wyrażania myśli i przekonań, ochrony przed przemocą fizyczną 

i psychiczną. 

 

Uczeń przebywający w świetlicy ma obowiązek: 

1. Przestrzegać określonych zasad dotyczących przede wszystkim: bezpieczeństwa pobytu 

w świetlicy,  

2. Kulturalnego zachowania się, współdziałania w grupie, podstawowych zasad higieny, dbania 

o ład i  porządek oraz szanowania sprzętu stanowiącego wyposażenie świetlicy; 

3. Zostawić tornister w wyznaczonym miejscu w świetlicy; 

4. Stosować się do poleceń wychowawców świetlicy oraz innych pracowników szkoły; 
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5. Informować każdorazowo wychowawców świetlicy o swoim przyjściu oraz wyjściu 

ze świetlicy; 

6. Zgłaszać wszelkie wypadki oraz swoje złe samopoczucie; 

7. Aktywnie uczestniczyć w zajęciach i zabawach świetlicowych; 

8. Ponosić odpowiedzialność za własne postępowanie; 

9. Zachowywać się kulturalnie w świetlicy i stołówce szkolnej. 

 

VII NAGRODY I KARY 

Każdy uczestnik zajęć świetlicowych może otrzymać nagrodę za: udział w konkursach, 

bardzo dobre zachowanie, kulturę osobistą, aktywność w czasie zajęć itp.  

Stosowane nagrody i wyróżnienia to: 

1. Wyróżnienie wobec grupy przez wychowawcę świetlicy lub wychowawcę klasy 

2. Pochwała przekazana rodzicom (opiekunom). 

3. Dyplom  

4. Nagroda rzeczowa 

5. Wyróżnienie na forum szkoły 

 

Za nie przestrzeganie zasad korzystania ze świetlicy szkolnej uczeń może być ukarany. 

Stosowane kary to: 

1. Upomnienie udzielone przez wychowawcę świetlicy 

2. Powiadomienie rodziców (opiekunów) oraz wychowawcę klasy 

3. Powiadomienie dyrekcji szkoły 

4. Wypisanie ze świetlicy 

Za celowe zniszczenie przez dziecko sprzętu, zabawek i innych rzeczy wchodzących w skład 

wyposażenia świetlicy i szkoły odpowiadają rodzice, rekompensując szkody. 

 

VIII WSPÓŁPRACA Z RODZICAMI 

1. Bezpośrednia – codzienny kontakt i rozmowy przy odbieraniu lub przyprowadzaniu dziecka 

do świetlicy.  

2. Rozmowy telefoniczne.  

3. Wiadomości wysyłane za pośrednictwem librusa. 

4. Pisemne informacje w zeszycie do korespondencji.  

5. Informacje umieszczane na stronie internetowej szkoły, librusie, facebook’u i tablicy 

ściennej. 

 

 

 

IX DOKUMENTACJA ŚWIETLICY 

1. Regulamin świetlicy. 

2. Roczny plan pracy świetlicy szkolnej. 

3. Miesięczne plany pracy. 

4. Dziennik zajęć librus. 

5. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej. 

6. Strona internetowa świetlicy. 

7. Sprawozdania roczne z działalności świetlicy szkolnej. 

 

X ZADANIA NAUCZYCIELA ŚWIETLICY 
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1. Systematyczne prowadzenie dziennika zajęć.  

2. Przestrzeganie dyscypliny pracy. 

3. Sumienne spełnianie obowiązków podczas dyżurów. 

4. Prowadzenie zajęć dydaktycznych według ogólnego planu i planów miesięcznych. 

5. Sprawowanie opieki i zapewnienie bezpieczeństwa wychowankom (świetlica, stołówka 

szkolna) 

6. Organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej 

w pomieszczeniach i na powietrzu mających na celu prawidłowy rozwój fizyczny uczniów.  

7. Rozwijanie zainteresowań uczniów.  

8. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny oraz dbałość 

o zachowanie zdrowia. 

9. Współpraca z rodzicami, Radą Pedagogiczną, pielęgniarką szkolną.  

10. Dbanie o estetykę i aktualny wystrój świetlicy.  

11. Zapoznanie uczniów (w pierwszym tygodniu września) z regulaminem świetlicy. 

12. Podpisanie kontraktu z wychowankami. 

13. Uzgadnianie z przełożonymi potrzeb materialnych świetlicy.  

14. Informowanie rodzica i wychowawcę ucznia o niewłaściwym zachowaniu dziecka   

 

XI WYPOSAŻENIE ŚWIETLICY 

Świetlica szkolna powinna być wyposażona w pomoce naukowe, sprzęt i materiały 

umożliwiające realizację programu pracy opiekuńczo - wychowawczej: 

- sprzęt audiowizualny. 

- przybory do zespołowych gier i zabaw sportowych. 

- czasopisma, książki, gry 

- sprzęt i materiały niezbędne do prowadzenia zajęć dydaktycznych, plastyczno-technicznych. 

 

Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podstawa prawna Art. 105 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – 

Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59). 


